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MORARU M

FISA DE DATE A ACHIZITIEI
SECTIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTA

L1. DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT(E) DE CONTACT

Denumire oficiala: CENTRUL NATIONAL DE FORMARE PROFESIONALA A PERSONALULUI PROPRIU AL ANOFM —
RASNOV

Adresa: : Rasnov , str.Campului, nr.1

Localitate: Rasnov Cod postal:505400 | Tara: Romania

Punct(e) de contact: Rasnov , str.Campului , nr.1 Telefon: 0268/231.355

In atentia Manailescu Nicolae.

E-mail: cnfppp_rasnov@yahoo.com Fax: 0268/231.355

Adresa/ele de internet (daca este cazul):
Adresa sediului principal al autoritatii contractante (URL): http://www.cnfppp.anofm.ro/

Adresa profilului cumparatorului (URL): www.e-licitatie.ro

Alte informatii pot fi obtinute la: X Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior

o Altele: completati anexa A.1

Caietul de sarcini, documentatia specifica si/sau documentele suplimentare pot fi obtinute la:
X Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior

O Altele: completati anexa A.11

Ofertele/proiectele sau solicitarile/cererile de participare sau candidaturile trebuie transmise la:
X Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior

o Altele: completati anexa A. 111

Numar zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data limita de depunere a ofertelor/candidaturilor

Minim 2 zile inainte de data limita de depunere a ofertelor/candidaturilor

1.2. TIPUL AUTORITATII CONTRACTANTE SI ACTIVITATEA PRINCIPALA (ACTIVITATILE
PRINCIPALE)

O Minister sau orice alta autoritate nationala sau federala,
inclusiv subdiviziunile regionale sau locale ale acestora
o Agentie/birou national sau federal

o Colectivitate teritoriala

o Servicii publice generale

o Aparare

o Ordine si siguranta publica
o Mediu




o Agentie/birou regional sau local
X Organism de drept public

O Institutie/agentie europeana sau organizatie europeana

o Altele (precizati):

o Afaceri economice si financiare

O Sanatate

o Constructii si amenajari teritoriale
o Protectie sociala

o Recreere, cultura si religie

o Educatie

X Altele (precizati): Servicii sociale si alte servicii specifice

Autoritatea contractanta actioneaza in numele altor autoritati contractante

daonuX

SECTIUNEA II: OBIECTUL CONTRACTULUI

IL1. DESCRIERE

II.1.1) Denumirea data contractului de autoritatea contractanta/entitatea contractanta

SERVICIl DE FORMARE PROFESIONALA curs ,, Auditor in domeniul calitatii” CPV 80530000-8

I1.1.2) Tipul contractului si locul de executare a lucrarilor, de livrare a produselor sau de prestare a serviciilor

contractanta

a) Lucrari m] B) Produse o ¢) Servicii X
Executare a Cumparare ] Categoria serviciilor: Servicii sociale si
Proiectare si executare o Leasing o alte servicii specifice - Anexa 2
Executarea, prin orice u] Inchiriere o

mijloace, a unei lucrari, Inchiriere cu optiune de u|

conform cerintelor cumparare

specificate de autoritatea O combinatie intre acestea o

Locul principal de executare

Cod NUTS oooooa

Locul principal de livrare

Cod NUTS oooooo

Locul principal de prestare

Rasnov, str. Campului, Nr. 1

I1.1.3) Procedura implica

Un contract de achizitii publice

I1.1.5) Descrierea succinta a contractului sau a achizitiei/achizitiilor

Operatorul economic (ofertantul) va avea obligatia sa presteze servicii de formare profesionala curs ,,Auditor in domeniul
calitatii” la CNFPPP Rasnov , pentru 15 persoane, timp de 48 ore, in perioada iunie-august conform caietului de sarcini.

I1.1.6) Clasificare CPV (vocabularul comun privind achizitiile)

Obiect principal

Vocabular principal

Vocabular suplimentar

Servicii de formare profesionala

80530000-8

Obiect(e) suplimentar(e)

00.00.00.00-0

I1.1.7) Contractul intra sub incidenta acordului privind contractele de achizitii publice (GPA)

daonuX

I1.1.9) Vor fi acceptate variante (oferte alternative)

daonuX




I1.2. CANTITATEA SAU DOMENIULCONTRACTULUI

I1.2.1) Cantitatea totala sau domeniul (inclusiv, dupa caz, toate loturile si toate optiunile)
Un contract de prestéri servicii in conformitate cu caietul de sarcini.
Dupaé caz, valoarea estimata fara TVA : 6.000 Moneda: lei

11.2.2) Optiuni (dupa caz) dao nuX

Descrierea optiunii:

Calendarul prevazut de aplicare a respectivelor optiuni:

in luni: ianuarie-aprilie sau in zile: oooo (de la data atribuirii contractului)

Numarul de prelungiri posibile (dupa caz): boa sau interval: intre ooo si oo

Daca se cunoaste: . .... luni: 0o sau in zile: oooo (de la data atribuirii contractului)

I1.3. DURATA CONTRACTULUI SAU TERMENUL PENTRU FINALIZARE

Durata in luni: de la data semnérii pana la data de 31.08.2017. Contractul poate fi prelungit cu pana in luna decembrie prin
act aditional.

I1.4. AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI

I1.4.1. Ajustarea pretului contractului dao nuX

SECTIUNEA III: INFORMATII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE SI TEHNICE

II1.1. CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT

IIL.1.1. Depozite valorice si garantii solicitate (dupa caz)

III.1.1.a) Garantie de participare daX nuno

Cuantumul garantiei de participare este de 1% din valoarea estimatd a contractului, respectiv 60 lei . Ofertantii pot constitui
garantia de participare conf. art. 36 din 395/2016, prin viramant bancar sau printr-un instrument de garantare emis in
conditiile legii de o societate bancara sau de o societate de asigurari, in contul RO 04 TREZ 1385005XXX000792 deschis la
Trezoreria Rasnov precum si in numerar la sediul CNFPPP Rasnov, strada Campului, nr.1, localitatea Rasnov, judetul

Brasov. Neprezentarea garantiei de participare duce la respingerea ofertei.

II1.1.1.b) Garantie de buna executie daX nuo

Garantia de buna executie va fi in cuantum de 2% din pretul contractului, fird TVA.

Mod de constituire: printr-un instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate bancara sau de o societate de
asigurdri conform art. 40 din 395/2016 in termen de 5 zile lucratoare de la semnarea contractului sau prin depunere in
numerar la casierie. Garantia de buna executie se va elibera in cel mult 14 zile de la data indeplinirii de catre contractant a
obligatiilor asumate prin contract.

IIL.1.2. Principalele modalitati de finantare si plata si/sau trimitere la dispozitiile relevante

Bugetul asigurarilor de somaj pe anul 2017

II1.1.3. Executarea contractului este supusa altor conditii speciale (dupa caz) dag nuX

Daca da, descrierea acestor conditii

II1.1.4. Legislatia aplicabila
v Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice




v H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

v O.UG. nr.582016 pentru modificarea i completarea unor acte normative cu impact asupra
domeniului achizitiilor publice

v Normele procedurale interne ale CNFPPP

IIL.2. CONDITII DE PARTICIPARE

IIL2.1. Situatia personala a operatorilor economici, inclusiv cerintele referitoare la inscrierea in registrul comertului

sau al profesiei

I11.2.1.a) Situatia personala a candidatului sau ofertantului:

1. Declatratie pe proprie raspundere ca nu se afla in situatiile prevazute de art. 164,165 si 167 din Legea
nr.98/2016 — Formulare
2. Declaratie privind evitarea conflictului de interese - Formular

3. Certificat de atestare fiscala , valabil privind plata impozitelor si taxelor la bugetul de stat

4. Certificat de atestare fiscala , valabil privind plata impozitelor si taxelor la bugetul local

II1.2.1.b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate:

1. Certificat de inregistrare eliberat de Oficiul National Registrul Comertului, in copie conform cu originalul.
Se solicitd prezentarea documentelor pentru fiecare participant, indiferent de calitatea in care participa la oferta.
Operatorii economici (ofertantii) care se afld in stare de faliment ori lichidare vor fi descalificati

2. Certificat constatator, in original, copie legalizata/autentificatd sau copie lizibild cu mentiunea conform cu originalul,
eliberat de Oficiul National Registrul Comertului, valabil la data deschiderii ofertelor, din care s reiasa faptul ca ofertantul
si asociatii sdi, daca este cazul, au ca obiect de activitate principal sau secundar unul dintre serviciile din clasa CAEN
care fac obiectul achizitiei . Acesta trebuie sd mai cuprindd urmatoarele date: a) denumirea operatorului economic si toate
datele de identificare; b) codul unic de inregistrare; c) sediul social, sedii secundare, puncte de lucru, filiale, sucursale,
subunitati (adresa); d) structura actionariatului; €) numele reprezentantilor legali ai operatorului economic; f) domeniul de
activitate principal; g) domeniile de activitate secundare; h) situatia societétii (daca este in stare de functionare, dizolvare,
reorganizare judiciard, lichidare, insolventa, faliment sau suspendare temporara a activitaji).

3. Autorizatia , valabila eliberata de Comisia de Autorizare in conditile OG nr.129/2000 privind formarea profesionala a
adultilor pentru ocupatia COR 214130.

I11.2.2. Capacitatea economica si financiara

Informatii si/sau nivel(uri) minim(e) necesare pentru evaluarea | Modalitatea de indeplinire

respectarii cerintelor mentionate Nu se aplica

Cifra de afaceri dao nuX

I11.2.3.a) Capacitatea tehnica si/sau profesionala

Informatii si/sau nivel(uri) minim(e) necesare pentru evaluarea | Modalitatea de indeplinire

respectarii cerintelor mentionate

Experienta similari: daX nuo

. .| Modalitatea de indeplinire
Cerinta nr. 1: Ofertantul va face dovada ca a prestat in pint

ultimii 3 ani programe de formare profesionala - Lista cu principalele programme de formare profesionala

din ultimii 3 ani datata si stampilata, insotita de:

-Contracte de prestari servicii similare, scrisori de
recomandare etc.- copie conform cu originalul.

Cerinta nr.2: Asigurarea cu personalul necesar pentru | - Declaratie pe propria raspundere care sa contina
informatii privind aasigurarea cu_personalul_necesar care
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efectuarea serviciului ( 2 formatori )

presteaza serviciul - Formular

Cerinta nr.3: Calificarile educationale si profesiunale

- Studii universitare de licenta absolvite cu diploma, sau studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta ;

- Detinerea de competente formator;

Modalitatea de indeplinire
- acte de studii, diplome, alte documente— copie confom cu
originalul

- certificat absolvire curs formator — copie conform cu
originalul

- declaratie de disponibilitate a fiecarui formator — in
formatul ales de formator.

Cerinta nr.1; Experienta formatorilor:
- minim 2 ani in sustinerea de cursuri;

- numarul de programe de formare profesionale in domeniul in
care se deruleaza cursul.

Modalitatea de indeplinire

1. CV formator;

2. Contractele individuale de muncé/documente din care
sa rezulte experienta , in copie semnate cu mentiunea
~conform cu originalul”

I11.2.3.b.) Standarde de asigurare a calitatii da X nuo

Informatii si/sau nivel(uri) minim(e) necesare pentru evaluarea | Modalitatea de indeplinire

respectarii cerintelor mentionate

Standarde de management de calitate / mediu - ISO 9001;

- [SO9001: 2015

I11.2.4. Contracte rezervate (dupa caz) dao nuX
II1.3. CONDITII SPECIFICE PENTRU CONTRACTELE DE SERVICII

IIL3.1. Prestarea serviciilor in cauza este rezervata unei anumite profesii dao nuX

Dupa caz, mentionati care profesie (concurs de solutii)

Daca da precizati actele cu putere de lege si actele administrative aplicabile:

SECTIUNEA IV: PROCEDURA

IV.1. TIPUL PROCEDURII

IV.1.1. Tipul procedurii

IV.1.1.a) Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire

Offline X Online o

IV.1.1.b) Tipul procedurii

Procedura proprie simplificata

IV.2. CRITERII DE ATRIBUIRE /CRITERII DE EVALUARE A PROIECTELOR (concurs de

solutii)

de atribuire )

IV.2.1. Criterii de atribuire (dupa caz,bifati rubrica sau rubricile corespunzatoare sau enumerati criteriile

Cel mai bun raport calitate-pret X
Factori de evaluare: Pondere
1.Pretul (P1)- Componenta financiara: 60%




Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul:
Punctajul se acorda astfel:
a) pentru cel mai scazut pret, se acorda punctaj maxim, 60 puncte;
b) pentru alt pret decat cel prevazut la lit.a), punctajul se acorda astfel:
P1 = pret mininvpret(n) x 60 puncte
Nota: pret (n) — pretul ofertantului; pretul minim al ofertei cu cel mai mic pret care acumuleaza

nr.maxim de puncte (60)

2. Experienta formatorilor pentru pregatirea teoretica/practica(P2) - Componenta tehnica: 20%

Experienta formatorilor poate fi dovedita cu CV-ul formatorului insotit de

contracte/recomandari.

Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul: Punctajul se acorda astfel:

a) pentru 5 sau mai multe programe/cursuri de formare profesionala in domeniul/ocupatia
pentru care este propus, la care a mai predat formatorul, se acorda punctaj maxim, respectiv 20
puncte;

b) pentru 3-4 programe/cursuri de formare profesionala la care a mai predat formatorul, se
acorda 10 puncte.

¢) pentrn mai putin de 2 programe/cursuri de formare profesionala la care a mai predat
Sformatorul, se acorda 0 puncte.

Mod de calcul: P2 = ( punctaj pentru formator 1 + punctaj pentru formator2) /( total formatori
propusi).

3. Experienta ofertantului ca furnizor de formare profesionala (P3) — Componenta tehnica: se 20%
poate dovedi cu copia contractelor similare/recomandarilor incheiate din ultimii 3 ani.
Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul: Punctajul se acorda astfel:

a) pentru minim 5 contracte ca furnizor de formare profesionala — 20 puncte

b) pentru minim 3 contracte cafurnizor de formare profesionala — 10 puncte

b) pentru mai putin de 3 contracte ca furnizor de formare profesionala — 0 puncte

Punctajul total se calculeaza astfel P=PI +P2 +P3

IV.3. INFORMATII ADMINISTRATIVE

1V.3.1. Numar de referinta atribuit dosarului de autoritatea contractanta (dupa caz)

IV.3.2. Anunturi publicate (anunt publicat) anterior privind acelasi contract dagnuX
Daca da,
Anunt de intentie u] Anunt despre profilul cumparatorului o

Numarul anuntului in JO: oooo/S ooo-ooooooa din oo/oc/oooo (z2/11/aaaa)
Alte publicari anterioare (dupa caz) o

Numarul si data publicarii in SEAP

1V.3.3. Limba sau limbile in care poate fi redactata oferta/candidatura/proiectul sau cererea de participare

ES BG CS DA DE ET EL EN FR IT LV LT HU MT NL PL PT RO SK SL FI SV
0 0 0o 0O 0 O b oD o oo o o o o o o X oo o o
Altele: -

IV.3.4. Perioada minima pe parcursul careia ofertantul trebuie sa isi mentina oferta durata in luni sau in zile:
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IiO zile (de la termenul limita de primire a ofertelor)

IV.4. PREZENTAREA OFERTEI

IV.4.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Oferta tehnica se va prezenta conform specificatiilor tehnice din caietul de sarcini.
Propunerea tehnicd va fi semnatd de persoane imputernicite ale operatorului economic — va avea un caracter ferm si
obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toatd perioada de valabilitate a ofertei. In oferta tehnica se va se va

prezenta un meniu complet diferit (ce cuprinde inclusiv pauza de cafea), pentru 6 zile.

IV.4.2. Modul de prezentare a propunerii financiare

Propunerea financiard va fi prezentatd in plic separat, si va fi exprimati in lei farda TVA, TVA-ul fiind exprimat separat —
conform Formularului . in oferta financiara va fi prezentat pretul componentei financiare fara TVA.Serviciile nu sunt
purtatoare de TVA. Propunerea financiara va fi semnata de persoanele imputernicite ale operatorului economic si va avea un
caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata perioada de valabilitate a ofertei. Plicul va fi sigilat,
marcat §i stampilat in mod corespunzator, inscriptionat “Propunerea Financiard”, si denumire ofertant, intr-un singur
exemplar original.

Ofertele se vor depune pand la data si ora indicate in anuntul/invitagia de participare la sediul CNFPPP Résnov, jud. Brasov,
str.Campului , nr. 1.

Adresa autoritatii contractante, sediul CNFPPP Rasnov, jud. Brasov, str.Campului, nr.1.

Ofertantul trebuie si prezinte un exemplar al ofertei, al documentelor de calificare in original. Oferta trebuie sa fie tiprita
sau scrisid cu cerneald neradiabila si va fi semnatd pe fiecare pagina de reprezentantul/reprezentantii autorizat/autorizati
corespunzitor si angajeze ofertantul in contract. Orice sterséturd, adaugire, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide
doar dacd sunt vizate de cétre persoana/persoanele autorizatd/autorizate s semneze oferta. Plicul exterior trebuie si fie
marcat : cu adresa autoritatii contractuale CNFPPP Résnov, loc. Résnov str. Campului , nr.1, i achizitia la care participa
»Servicii de formare profesionala — curs Auditor in domeniul calitatii”, precum si inscriptia “A NU SE DESCHIDE
INAINTE DE DATA SI ORA indicate in anuntul/invitatia de participare. Mentiondm ca cele depuse dupa data si ora

precizaté sunt declarate intarziate .

Data limita de depunere a ofertelor este: conform anuntului/ invitatiei de participare

Deschiderea ofertelor se va face la sediul CNFPPP Rasnov, jud. Brasov, str.Campului , nr.1, in data si ora indicate in
anuntul/invitatia de participare.

Participantii pot fi prezenti la sedinta de deschidere a ofertelor avand asupra lor imputernicire si C.I.

SECTIUNEA VI: INFORMATII SUPLIMENTARE

VI.1) CONTRACTUL ESTE PERIODIC (dupa caz) daonuX

Daca da, precizati perioadele estimate de publicare a anunturilor viitoare:

V1.2) Contractul/Concursul se inscrie intr-un proiect/program finantat din fonduri comunitare daonuX

Daca da, trimitere (trimiteri) la proiect(e) si/sau program(e):

Tipul de finantare:

Cofinantare m]

Credite externe cu garantia statului o

Fonduri europene O Daca da, numele fondului (se va selecta obligatoriu din lista disponibila)

Alte fonduri. o

VI.3) ALTE INFORMATII (dupa caz)

Modalitatea de departajare a ofertelor: Ofertele vor fi clasificate in ordinea descrescatoare a punctajului total, calculat prin
insumarea punctajului obtinut pentru fiecare dintre factorii de evaluare mentionati. In situatia in care doua sau mai multe oferte

obtin acelasi punctaj, clasamentul se va stabili in ordinea descrescatoare a pretului ofertat, iar oferta castigatoare va fi cea
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care se claseaza pe pozitia 1. In cazul in care prin aplicarea acestui sistem vor rezulta doua sau mai multe oferte clasate pe
pozitia 1 a clasamentului , autoritatea contractanta va reface clasamentul in ordinea descrescatoare a valorii obtinute, pentru
factorul de evaluare urmator (primul factor de evaluare al componentei tehnice), oferta castigatoare fiind cea care se claseaza
pe pozitia 1 din clasamentul refacut potrivit acestei reguli. Acest sistem urmeaza sa fie aplicat ori de cate ori este necesar.In
situatia in care prin aplicarea acestui sistem ofertele nu vor putea fi departajate in continuare se va recurge la solicitarea de
clarificari (reofertare de pret).

V1.4) CAI DE ATAC

Forma de atac pe cale administrativa a actelor si deciziilor nelegale care determina incalcarea prezentelor norme procedurale
interne este contestatia formulata pe cale administrativ-jurisdictionala adresata CNFPPP sl contestatia adresata instantei de
judecata.

VI1.4.1) Organismul competent pentru caile de atac

Denumire oficiala: Tribunalul Brasov

Adresa: Bd. 15 Noiembrie, Nr. 45

Localitate: Brasov Cod postal:500097 Tara:Romania
E-mail: trbrasov@just.ro Telefon: 0268/419.615 Romania
Adresa Internet (URL) Fax: 0268418.054

Organismul competent pentru procedurile de mediere (dupa caz)

Denumire oficiala:

Adresa:

Localitate: Cod postal: Tara:
E-mail: Telefon:

Adresa Internet (URL) Fax:

VI1.4.2) Utilizarea cailor de atac (completati rubrica VI1.4.2 SAU, dupa caz, rubrica VI.4.3)
Precizari privind termenul (termenele) de exercitare a céilor de atac:

Contestatiile privind atribuirea achizitiilor de serviciisociale si alte servicii specifice (anexa nr.2) a caror valoare este mai mica
decat cea prevazuta la art.7 alin.1 lit.c) din Legea 98/2016 se formuleaza in termen de 5 zile de la comunicarea actului
contestat la sediul CNFPPP si la Tribunalul Brasov.

Contestatia formulata pe cale administrativ-jurisdictionala trebuie sa contina elementele prevazute la art.10 a Legii
nr.101/2016 privind remediile $i caile de atac in materia de atribuire a contractelor de achizitie publica.

Dupa primirea unei contestatii, CNFPPP Rasnov are dreptul de a adopta masurile de remediere pe care le considera
necesare ca urmare a contestatiei. Orice astfel de masuri trebuie comunicate contestatorului, celorlalti operatori economici
implicati in procedura de atribuire, nu mai tarziu de o zi lucratoare de la data adoptarii acestora.

Persoana care se considera nemultumita de raspunsul primit la contestatie, care nu a primit raspuns la contestatie,
nemultumita de raspunsul primit la masurile de remediere, se poate adresa Tribunalului si s3 informeze autoritatea
contractantd despre aceasta.

V1.4.3) Serviciul de la care se pot obtine informatii privind utilizarea cailor de atac

Denumire oficiala: Compartimentul Juridic si Achizitii Publice

Adresa:

Localitate: Rasnov Cod postal:505400 Tara:Romania
E-mail: Telefon: 0268/231.355

cnfppp_rasnov@yahoo.com

Adresa Internet (URL) Fax: 0268.231.355

Intocmit,

Manailescu olae
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MINISTERUL MUNCII o
SI JUSTITIEL SOCIALF /im\
ANOFN\

NR.7382/2%. 052017

Aprobat,
Director executiv

CAIET DE SARCINI

Prezentul caiet de sarcini face parte integranté din documentatia de atribuire a contractului
de achizitie publice SERVICII FORMARE PROFESIONALA - Curs ,,AUDITOR IN
DOMENIUL CALITATII”’, CPV - 80530000-8.

1. INFORMATII GENERALE

Denumirea autoritéitii contractante:

CENTRUL NATIONAL DE FORMARE PROFESIONALA A PERSONALULUI
PROPRIU

Cod fiscal: 21596772

Adresa: Rasnov, str.Campului nr.1

Tel./fax 0268/231355

Pagina de internet: www.cnfppp anofm.ro

Email: cnfppp rasnov@yahoo .com

Persoane de contact: Pentru informatii §i clarificari privind documentele care trebuie
prezentate de cétre ofertant: Manailescu Nicolae.

Contextul general:

CENTRUL NATIONAL DE FORMARE PROFESIONALA A PERSONALULUI
PROPRIU va organiza in cursul anului 2017, in baza prevederilor cuprinse in Planul de Formare
Profesionald, programe de formare profesionald pentru persoanalul propriu al ANOFM, conform
prevederilor Legii nr. 98/2016.

Finantarea acestor programe de formare profesionalad se realizeazd in cadrul CNFPPP din
bugetul asigurarilor pentru somaj si urmareste realizarea planului anual de formare profesionala.
Descrierea ocupatiei:

Cursul de Auditor in domeniul calitatii — COR 214130se adreseaza reprezentantilor
managementului calitdfii, managerilor de procese ale sistemului calitdtii, personalului din
compartimentul calitate, persoanelor desemnate cu auditul intern in ANOFM si institutiile
subordinate care doresc sa obtind competentele si certificat autorizat de auditor al sistemului
calitatii.

CENTRUL NATIONAL DE FORMARE PROFESIONALA A PERSONALULUI PROPRIU AL AGENTIEI NATIONALE PENTRU OCUPAREA FORTEI DE MUNCA

Operator de date cu caracter personal nr. 183262

Str. Campului nr.1, Rasnov

Tel.: +4 0268 231.355; +4 0268 230 711 ; Fax: +4 0268 231.355

e-mail: ecnfppp_rasnov@yahoo.com
www.cnfppp.anofm.ro



Programul de formare este proiectat sé satisfaca atit cerintele institutionale de formare continua si

dezvoltare de competente, cit si nevoile individuale de pregétire in domeniu, in concordanta cu
legislatia si standardele in vigoare.

Tematica cursului

Cunoasterea cerintelor standardului ISO 9001:2015

v
v

Prezentarea familiei de standarde ISO 9001 si a principiilor managementului calitatii
Cunoasterea cerintelor standardului ISO 9001:2015

Organizarea si desfasurarea auditului

a) planificare si organizare b) coordonare c) desfasurare audit

v
v
v
v
v

Functiile si competentele auditorilor

Aptitudini personale

Cunostinte si abilitati

Studii, experienta profesionala, instruire ca auditor si experienta de audit
Mentinerea si imbunététirea competentei

Teme abordate:

AN NI N N N N Y N T

Notiuni generale privind sistemul de management al calitétii
Etape in implementarea unui sistem organizational de management al calitatii
Masurarea performantei

Instrumentele managementului calitatii

Planul strategic — definitie si notiuni introductive

Elementele unui plan strategic

Procesul decizional si importanta organizarii fluxului decizional
Previziunea bugetara

Managementul resurselor umane

Managementul sistemului informational

Managementul riscului

Comunicarea in cadrul echipei de management al calitatii.

Competente dobandite

AN N N N N Y N N N

Comunicarea specifica activitdtii de audit

Munca in echipa de audit

Perfectionarea pregatirii profesionale

Analiza si aprecierea conformitatii si eficacitatii sistemului calitatii

Colectarea si structurarea informatiilor specifice activitatii de audit

Conducerea auditului

Examinarea documentelor referitoare la sistemul calitatii si intocmirea raportului de examinare
Intocmirea documentelor specifice activitatii de audit

Intocmirea raportului de audit



v Planificarea activitatii de audit

2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA:

Specificatii tehnice:

Obiectul achizitiei: SERVICII DE FORMARE PROFESIONALA ,, Auditor in domeniul
calititii - COR 214130,
Continutul cursului: —cursul cuprinde expuneri, dezbateri, studii de caz si aplicafii practice
privind:

v’ Planificarea, realizarea, controlul si luarea masurilor de imbunatatire (PDCA) in
procesul de audit: intocmirea programului si planului de audit, pregatirea documentelor
pentru efectuarea auditului, efectuarea auditului si intocmirea raportului de audit,
monitorizarea programului de audit si implementarea masurilor de imbunatatire a
acestuia;

v" Audituri orientate pe procese;

v" Tehnici si instrumente de lucru ale auditorului (esantionarea la fata locului, obtinerea si
evaluarea dovezilor de audit, raportarea concluziilor)

v" Gestionarea situatiilor de audit;
v" Aplicatii practice

v" Cunoagsterea principiilor, tehnicilor si instrumentelor de audit si dobandirea
competentelor de a conduce si organiza procesul de audit in domeniul calititii;

v" Dobéndirea cunostintelor, competentelor si abilititilor de efectuare a auditurilor
interne conform cerintelor actuale;

v" Dobéndirea §i demonstrarea competentelor de raportare a rezultatelor auditului.

si are drept finalitate dobandirea competentelor prevazute in standardul occupational.

Cursul Auditor in domeniul calitatii trebuie structurat conform noilor cerinte privind formarea
profesionald a adultfilor care impun o tehnica de invatare bazatd pe foarte multe aplicatii practice
pentru o mai justd intelegere si aplicare a informatiilor teoretice. Astfel, cursul trebuie s imbine in
mod util cele doua parti componente (partea teoretica si partea practica), cu unicul scop de a
intdmpina nevoile cursantilor de a aplica efectiv ceea ce li se ofera in partea teoretica a cursului

Durata cursului de Auditor in domeniul calitatii:
Cursul se desfasoari la sediul CNFPPP din cadrul ANOFM si are o durati de 48 ore (8 ore/zi)

La sférsitul acestui curs, in urma examinarii, se elibereaza Certificat de absolvire pentru ocupatia
Auditor in domeniul calititii, insotit de Supliment descriptiv pentru competente. Certificatele se
elibereazd in conformitate cu OG 129/2000 republicatd, ambele eliberate sub egida
Ministerului Educatiei Nationale si Ministerului Muncii si Justitiei Sociale.



Pentru sustinerea examenului, participantii trebuie sé aiba studii superioare finalizate cu diploma de
licenta.

Cunostintele dobandite in cadrul acestui curs sunt:

* Analiza si aprecierea conformitatii si eficacitatii sistemului calitatii;

= Colectarea si structurarea informatiilor specifice activitatii de audit;

» Conducerea auditului;

» Examinarea documentelor referitoare la sistemul calitatii si intocmirea raportului de
examinare;

* Intocmirea documentelor specifice activitatii de audit;

= Intocmirea raportului de audit;

= Planificarea activitatii de audit..

Numairul de participanti si durata cursurilor:

La cursul de perfectionare ,, Auditor in domeniul calitiitii>’ vor participa 15 persoane grupate
intr-o singura serie.
Durata cursului: 40 ore plus 8 ore examinarea cursantilor.

Cursul se va desfésura 1n lunile iunie — august 2017, cu posibilitatea prelungirii lor pAna in luna
decembrie 2017.

Alte cerinte pentru serviciile solicitate:

Furnizorul de servicii trebuie sd aibd obiect de activitate corespunzitor exercitirii activitafii
profesionale pentru indeplinirea contractului ( Codul CAEN 8559 ,,Alte forme de invi{imant’’).
Cursul va fi sustinut de lectori specializafi in acest domeniu, avind atit module teoretice, cit
si practice, in vederea dezvoltarii competentelor cerute.
Ofertantul trebuie sa dispund de o echipd de experti formatori, pentru acoperirea tuturor
cerintelor de instruire, care sa detind competente, experientd generald si specificd de minim 2 ani,
precum si certificarile necesare.

Formatorii care vor realiza instruirea cursantilor in cadrul cursului trebuie si satisfaca
urmétoarele cerinte:

e S detina studii universitare de licentd absolvite cu diploma, sau studii superioare de lungi
duratd, absolvite cu diplomé& de licent sau echivalent3;

e 2 ani in sustinerea de seminarii, cursuri pentru institutii publice sau de drept public,
demonstrata prin prezentarea de recomandari/adeverinte emise de beneficiarii serviciilor
care sd ateste calitatea de formator la seminarii/cursuri, sau participarea in calitate de
formator la cel putin un curs in domeniul temei pentru care este propus;

o Sa detind competente de formator, atestate prin certificate sau echivalent;

Formatorii desemnati pentru grupele de formare/perfectionare vor sustine cursul integral. Daci pe
parcursul contractului de servicii va fi necesara inlocuirea unui formator, noul formator va indeplini
cerinfele minime mentionate in aceastd documentatie de atribuire. Furnizorul va nominaliza noul
formator prin transmiterea cétre beneficiar a documentelor care dovedesc calificarea si experienta
formatorului.



Pentru formatorii propusi se vor depune Declaratiile de disponibilitate, CV- urile necesare,
semnate si datate.

In sustinerea informatiilor prezentate in CV- uri vor fi prezentate, in original sau in copie
certificate de conformitate cu originalul, diplome / atestate, recomandari / contracte etc. emise, dupa
caz de institutii abilitate, angajatori, autoritéti contractante sau operatori economici, cu specificarea
activitatii desfasurate.

Furnizorul are obligatia de a prezenta achizitorului suporturile de curs cu cel putin 3 zile
inainte de inceperea cursului, inclusiv in format electronic. Complementar suportului de curs,
prestatorul va pune la dispozitia cursantilor caiete de exercitii, casete audio/video/CD-uri etc.

Pe tot parcursul deruldrii contractului achizitorul prin reprezentantii sii, va monitoriza
activitatea prestatorului.

Furnizorul de servicii trebuie si accepte vizite neanuntate ale reprezentantilor CNFPPP care
verificd modul de implementare a contractului.

Sélile de formare si dotarea acestora se vor asigura de citre achizitor.

Prestatorii de servicii de formare profesionald vor depune la facturd si urméitoarele documente:

. prezenta cursantilor in copie;

. copia dupa condica de prezentd a formatorilor;

. copii teste/chestionare evaluare furnizor de formare;
. raport de activitate privind programul de pregitire.

Tariful/cursant din oferta financiard trebuie s includi toate cheltuielile aferente sustinerii
cursului, evaludrii i eliberarii certificatelor, orice alte cheltuieli suplimentare.

Toate cerintele caietului de sarcini sunt minimale si obligatorii.

Compartiment Juridic si Achizitii publice Intocmit

Mindgilescu Nicolge PAUN Florea

v




OFERTANTUL FORMULAR 1

(denumirea/numele)

SCRISOARE DE INAINTARE

(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Ca urmare a anuntului de participare aparut in...................oci din
......... /(ziua/luna/anul), privind aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului
........................................... (denumirea contractului de achizitie publica),

NOI e (denumirea / numele ofertantului),
telefon/fax..........coooooee i va transmitem alaturat urmatoarele:
1. Documentul ................. (tipul, seria/numarul, emitentul) privind garantia pentru participare, in

cuantumul si in forma stabilite de dumneavoastra prin documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei;

2. coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original si intr-un numar de
a) oferta;

b) documentele care insotesc oferta.

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Cu stima,
Data completarii .................... Ofertant,

(semnatura autorizata)



OFERTANTUL FORMULAR 2

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.164 din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice

Subsemnatul(@)...........ccoooevieiiiiiiie in calitate de reprezentat imputernicit al operatorului
ECOMOMIC. .. oot vee e e e ce e, in calitate de (candidat/ofertant/ofertant
asociat/tert sustinator al candidatuluifofertantului)...................coooiiii il declar pe proprie

raspundere , sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situatiile prevazute la
art,164 lin Legea 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, respectiv nu am fost
condamnat prin hotarare definitva a unei instante judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre
urmatoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevazut de art.367 din Legea nr.286/2009 privind
Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art.289-294 din Legea nr.286/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art,10-13 din
Legea nr.78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 18 ind.1-18
ind.5 din Legea nr. 78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, legislatiei penale a statului
in care respectivul operator economic a fost condamnat d) acte de terorism, prevazute de art.32-
35 si art.37-38 din Legea nr.535/2004 privind prevenirea si combaterea terorismului, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) spalarea banilor, prevazuta de art.29 din Legea nr.656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea
spalarii banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a finantarii
terorismului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, sau finantarea terorismului,
prevazuta de art.36 din Legea nr.535/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic
a fost condamnat;

e) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art.209-217 din Legea nr.286/2009,
cu modificarile si completarile ulterioare, legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

f) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

De asemenea, declar pe proprie r@spundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a
Sanctiunilor aplicabile faptei de fals in acte publice, ca nici un membru al organului de administrare, de
conducere sau de supraveghere al societatii sau cu putere de reprezentare, de decizie sau de control in
cadrul acesteia nu face obiectul excluderii asa cum este definit la art. 164 alin.(1) din Legea nr.98/2016.

Subsemnatul declar c& informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
cé autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor , orice
documente doveditoare de care dispunem.

Inteleg c& Tn cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratji.

Operator economic,

(semnatura autorizata)



OFERTANTUL FORMULAR 3

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.165 si 167 din Legea 98/2016
privind achizitiile publice

Subsemnatul(a)........cc.ccoooviviiie e, in calitate de reprezentat imputernicit al operatorului
BCONOIMIC. ... vttt et eee et e e ettt in calitate de (candidat/ofertant/ofertant
asociat/tert sustinator al candidatului/ofertantului)............................o la procedura
de......ccociiiiiiiii L peNtTU achizitia de.ii cod
CPV. i, ,dindatade.....................organizata de .........................ccoee i declar

pe proprie raspundere ca:,

1. Nu ne-am incalcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul
general consolidat asa cum aceste obligatii sunt definite de art.165 alin.(1) si art.166 alin.(2) din
Legea nr.98/2016.

2. Nu ne aflam in oricare dintre urmatoarele situatii prevazute de art. 167 alin.(1) din Legea
nr.98/2016, respectiv:

a) nu am incalcat obligatiile stabilite potrivit art.51, iar autoritatea contractanta poate demonstra
acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi decizii ale autoritatilor competente prin care
se constata incalcarea acestor obligatii;
b) nu ne aflam in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in incetarea
activitatii;
c) nu ne aflam in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in incetarea
activitatii;
d) nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea concurentei in
cadrul sau in legatura cu procedura in cauza;
e) nu ne aflam intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legatura cu procedura in cauza;
f) nu am participat anterior la pregatirea procedurii de atribuire ceea ce a condus la o distorsionare
a concurentei;
g) nu am incalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce ne reveneau in cadrul unui
contract de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de concesiune
incheiate anterior, iar aceste incalcari au dus la incetarea anticipata a respectivului contract, plata de
daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;
h) nu ne facem vinovati de declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea autoritatii
contractante in scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de
calificare si selectie, am prezentat aceste informatii sau suntem in masura sa prezentam
documentele justificative solicitate;;
i) nu am incercat sa influientam in mod nelegal procesul decizional al autoritatii contractante, sa
obtinem informatii confidentiale care ne-ar putea conferi avantaje nejustificate in cadrul procedurii de
atribuire, nu am furnizat din neglijenta informatii eronate care pot avea o influienta semnificativa
asupra deciziilor autoritatii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a unui operator
economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru catre
respectivul operator economic.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, n scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispunem.

Inteleg c& in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic,

(semnatura autorizata)



OFERTANTUL FORMULAR 4

(denumire/numele)

DECLARATIE

privind evitarea conflictului de interese potrivit art. 59 si art..60 din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice

Subsemnatul(a) reprezentant imputernicit al.................cc.ccooii (denumirea, numele
operatorului economic), in calitate de ofertant/candidat/ofertant asociat/ subcontractant /concurent/tertul
sustinator, la procedura de...............ccccovciiiiiiviiiieeii e e eeee... peNtru atribuirea contractului de
achizifie publicd avand ca obiect ..o codul CPV.......c..cooeeiii i din data de
.................. ,organizatd de ............ccceeviiieiiieiieceeieeeen,, declar pe propria raspundere urmatoarele:

cunoscand prevederile art. 59 si 60 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice si componenta listei cu
persoanele care detin functii de decizie in autoritatea contractanta cu privire la organizarea, derularea si
finalizarea procerurii de atribuire, declar ca societatea noastra nu se afla in situatia de a fi exclusa din
procedura.

Lista cu persoanele ce detin functii de decizie in autoritatea contractanta cu privire la organizarea,
derularea si finalizarea procerurii de atribuire:

1. Moraru Mariana Carmen — Director executiv
Bordea Adriana — consilier superior

Porancea Steluta — consilier superior
Manailescu Nicolae — consilier juridic, membru

Seinoiu Tatiana — consilier superior, membru

o o & w N

Toropoc Gheorghe — inspector principal, membru
7. Paun Florea — consilier superior, membru de rezerva

Subsemnatul declar ca voi informa imediat autoritatea contractanta daca vor interveni modificari
in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire a contractului de
achizitie publica sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul derularii contractului de
achizitie publica, avand in vedere prevederile art.61 din Legea nr.98/2016.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

inteleg c& in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic

(semnatura autorizata)



OFERTANTUL FORMULAR 5

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre,
CNFPPP RASNQYV localitatea Rasnov, strada Cimpului, nr. 1, judetul Brasov.

1. Examinadnd anuntul dvs. de participare cu nr..............................si documentatia achizitiei
subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
........................................................................ (denumirea ofertantului), ne oferim ca, in
conformitate cu prevederile si cerinfele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, s& prestam
»Servicii de formare profesionala — curs Auditor in domeniul calitati CPV 8053000-8, pentru suma
e lei (suma in cifre si litere) fara TVA.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastrd este stabilitd castigatoare, s& incepem derularea
contractului sis a prestam serviciile in intervalul de timp stabilit.

3. Ne angajam sa mentinem aceastd ofertd valabild pentru o duratd de ...........ccccocevevenn.n. (durata in
litere gi cifre) zile, respectiv pana la data de ........................ (ziua/luna/anul), si ea va ramane
obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd, aceastid ofertd, impreund cu
comunicarea transmisd de dumneavoastra, prin care oferta noastrd este stabilitd castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

5. Precizam c¢a nu depunem oferta alternativa.

6. Intelegem c& nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scizut pref sau orice altd oferts pe care
o puteti primi.

Data completarii: ...............
NUME, PrenUME: (... e

Semnatura .............................. Incalitatede ...................................., autorizat s semnez oferta
pentrusSiTn nUMEle ...,

(denumire ofertant)



OFERTANTUL FORMULAR 6

(denumirea/numele)

DECLARATIE

privind asigurarea cu personalul de specialitate

1.Subsemnatul............cccccoviiiiii e, reprezentant al............ccccviiiiiiiii in
calitate de ofertant la procedura de achizitie publica de achizitie Servicii de gestionare spatii, preparare si
servire masa, declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice ca
datele prezentate in tabelul de mai jos sunt reale si ca voi folosi doar personalul precizat in tabel.

2.Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
achizitorul are dreptul de a solicita in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor
care insotesc candidatura/oferta, orice informatii suplimentare in scopul! verificarii datelor din prezenta
declaratie.

3.Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane juridice
sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai achizitorului CNFPPP Rasnov, cu privire la orice
aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Nume/Prenume personal folosit Functia/Calificarea

Data:

Operator economic,

(semnatura autorizata)




